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PROCEDURA ORGANIZOWANIA | UDZIELANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

w Szkole Podstawowej nr 263 im. Powstancow Wielkopolskich
w Warszawie

Podstawa prawna:

1.

2.

art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe (Dz. U.
z 2017 r. poz. 59).

art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1943, z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy  psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych  przedszkolach,  szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2017, poz. 1591).

Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach 1 placéwkach (Dz. U. z 2017, poz. 1643).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i opiekuncze;.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. 2019 poz.
393).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkoéw
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. 2017
poz. 59).

§1

Celem procedury jest:

1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniom, rodzicom/opiekunom, nauczycielom;

2) okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

3) wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentow zwigzanych z pomoca
psychologiczno- pedagogiczna.

§2

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w oddziale przedszkolnym

I w szkole polega na rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych
I edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych
ucznia i czynnikodw $rodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu
wspierania potencjalu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego aktywnego
1 pelnego uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w srodowisku spolecznym.

Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w oddziale przedszkolnym i w szkole
jest dobrowolne i nieodptatne.
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http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170000059
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3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje Dyrektor szkoty.

4. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w oddziale przedszkolnym i w szkole udzielajag
uczniom wychowawcy, nauczyciele, pedagog, psycholog oraz specjalisci poprzez swoje
zintegrowane dziatania i biezgcg prace z uczniem.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna organizowana jest w oddziale przedszkolnym i w szkole
poprzez wspOlprace wychowawcow, nauczycieli, pedagoga, psychologa i specjalistow
w zakresie wspierania ucznia, udzielania mu pomocy, takze w biezacej pracy oraz
dostosowanie sposobow i metod pracy do jego mozliwosci psychofizycznych.

6. Potrzeba objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng W oddziale przedszkolnym

i w szkole wynika w szczegdlnosci:

1) z niepelnosprawnoscli;

2) z niedostosowania spotecznego;

3) zzagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

4) z zaburzen zachowania lub emocji;

5) ze szczegdlnych uzdolnien;

6) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sig;

7) z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych;

8) =z choroby przewlektej;

9) 1z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

10) z niepowodzen edukacyjnych;

11) z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spg¢dzania czasu wolnego i1 kontaktami srodowiskowymi;

12) z trudno$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem
Za granica.

7. Pomoc udzielana w oddziale przedszkolnym i w szkole rodzicom/opiekunom uczniéw
i nauczycielom polega na wspieraniu w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych
I dydaktycznych oraz rozwijaniu umiejetnosci wychowawczych w celu zwigkszania
efektywnos$ci pomocy udzielanej uczniom.

8. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom/opiekunom i nauczycielom w
formie porad, konsultacji, warsztatow 1 szkolen.

9. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w oddziale przedszkolnym i w szkole jest udzielana
z inicjatywy: ucznia, rodzicow/opiekunow ucznia, dyrektora szkoty, nauczyciela,
wychowawcy, nauczyciela wspomagajacego, specjalisty prowadzacego zajgcia z uczniem,
poradni, pomocy nauczyciela, pielegniarki szkolnej, asystenta rodziny, kuratora sagdowego,
organizacji pozarzagdowej lub innej instytucji dzialajacej na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy
(wniosek — zatgcznik nr 1).

10. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:
1) rodzicami/opiekunami ucznia;
2) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi;
3) placowkami doskonalenia nauczycieli;
4) innymi szkotami i placowkami;
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5) organizacjami pozarzagdowymi oraz instytucjami i podmiotami dziatajacymi na rzecz

rodziny, dzieci i mtodziezy.

11. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

biezacej pracy z uczniem;

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

zaje¢ rozwijajacych umiejetnos$¢ uczenia sig;

zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych;

zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych;

zaje¢¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne;

zaje¢ o charakterze terapeutycznym;

zaje¢ logopedycznych;

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowej;

10) zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia;
11) porad i konsultacji;
12) warsztatow.

§3

1. Dyrektor szkoty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w oddziale przedszkolnym i w szkole;
powotuje zespotly ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

ustala formy i okre$la wymiar godzin udzielanej pomocy, zatwierdza je;

pisemnie informuje, za posrednictwem wychowawcy oddzialu, rodzicow ucznia
o0 proponowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zatgcznik nr 2);
pisemnie zawiadamia, za posrednictwem wychowawcy oddziatu, rodzicow ucznia
posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego o terminie kazdego
spotkania  zespotu  opracowujacego  Wielospecjalistyczng  Ocen¢  Poziomu
Funkcjonowania Ucznia / Indywidualny Program Edukacyjno - Terapeutyczny
i mozliwo$ci W nim uczestniczenia (zafgcznik nr 7);

wspiera nauczycieli, wychowawcow 1 specjalistow w rozwigzywaniu probleméw
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

wspomaga dziatania szkoty w zakresie planowania 1 przeprowadzenia dzialan majacych
na celu poprawe jakos$ci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

wystepuje, za zgodg rodzicow ucznia (zalgcznik nr 4), w sytuacji braku poprawy jego
funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej do publicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy
problemu ucznia i wskazanie sposobu jego rozwigzania (zalgcznik nr 5).

2. Pedagog/psycholog:

1)

2)
3)

4)

prowadzi rejestr ucznidéw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng w biezacym
roku szkolnym oraz organizacji i form udzielanej im pomocy;

wnioskuje o objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng (zalgcznik nr 1),
uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej
(WOPFU/IPET) dla ucznidéw posiadajacych orzeczenie;

monitoruje dokumentacj¢ ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;
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5)

6)

7)

wspoélpracuje z wychowawcg, nauczycielami, specjalistami i rodzicami/opiekunami
przy okreslaniu potrzeb i organizowaniu form pomocy psychologiczno-pedagogicznej
dla ucznia;

wspotpracuje z poradnia w procesie diagnostycznym 1 postdiagnostycznym,
w szczegdlnosci w zakresie oceny funkcjonowania uczniéw, barier i ograniczen
w $rodowisku utrudniajgcym im funkcjonowanie w zyciu szkoty oraz oceny efektow
podejmowanych dziatan w celu poprawy funkcjonowania ucznia i planowania dalszych;
opracowuje przed zakonczeniem roku szkolnego sprawozdanie zbiorcze na temat
udzielanej uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktore sktada do dyrektora
szkoty.

3. Wychowawca:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom z jego oddziatu
oraz przewodniczy spotkaniom i pracy zespotu opracowujacego Wielospecjalistyczng
Ocen¢ Poziomu Funkcjonowania Ucznia (WOPFU - zafgcznik nr 8) / Indywidualny
Program Edukacyjno — Terapeutyczny (IPET — zafgcznik nr 9), za stworzenie ktorego jest
odpowiedzialny;

wnioskuje o objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng (zafgcznik nr 1);

w przypadku wptyniecia do szkoty dokumentu §wiadczacego o potrzebie objecia ucznia
pomocg psychologiczno — pedagogiczng (wniosku/opinii/orzeczenia/zaswiadczenia)
zobowigzany jest do wprowadzenia danych do dziennika elektronicznego w ciggu 5 dni
roboczych;

sporzadza i na biezaco prowadzi dokumentacj¢ uczniéw ze swojego oddziatu objetych
pomoca psychologiczno-pedagogiczng zgodnie z ponizsza procedur;

we wspOlpracy z nauczycielami, specjalistami i rodzicami okresla potrzeby ucznia
co do form pomocy psychologiczno-pedagogicznej, monitoruje przebieg jej realizacji
oraz frekwencj¢ ucznia na zajeciach;

na biezagco wspoélpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objetego
pomoca psychologiczno-pedagogiczna;

na piSmie informuje rodzicow ucznia o proponowanych formach pomocy
psychologiczno — pedagogicznej (zafgcznik nr 2).

najpézniej na 10 dni przed zakonczeniem roku szkolnego wspdlnie z nauczycielami
I specjalistami dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej (zatgcznik nr 6);

najpdzniej na 5 dni przed zakonczeniem roku szkolnego weryfikuje 1 sktada kompletng
dokumentacj¢ dotyczaca organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej w danym
roku szkolnym w jego oddziale do pedagoga/psychologa szkolnego;

10)na pisemny wniosek rodzica ztozony do dyrektora szkoty udziela informacji dotyczacej

funkcjonowania ucznia w szkole, rowniez w przypadku konieczno$ci przeprowadzenia
diagnozy psychologicznej, w tym  ubiegania si¢ o zindywidualizowang $ciezke
ksztalcenia, indywidualne nauczanie, indywidualny program/tok nauki, ksztalcenie
specjalne oraz innych badan specjalistycznych (zatgcznik nr 11).

4. Nauczyciele, specjalisci:

1)
2)

3)

informuja wychowawce i sktadaja wniosek (zalgcznik nr 1); o potrzebie objecia ucznia
pomoca psychologiczno-pedagogiczna;

rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow;

okreslajag mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow;
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4) rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
uczniéw, w tym barier 1 ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie w zyciu przedszkola,
szkoty;

5) podejmujg dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu ucznidw
w celu podnoszenia efektywnos$ci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania;

6) zobowigzani sg do zapoznania si¢, respektowania zalecen zawartych w opiniach
1 orzeczeniach oraz ustalen zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym
zwigzanych z dostosowaniem wymagan i kryteribw oceniania w biezgcej pracy
z uczniem zgodnie z informacjami zawartymi w dzienniku elektronicznym w module
Specjalne Potrzeby Edukacyjne.

7) najpozniej na 10 dni przed koncem roku szkolnego dokonuja oceny efektywnosci
udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej i przekazuja ja wychowawcy
(zatgcznik nr 6);

8) prowadza zajecia z uczniem W ramach organizowanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej, monitorujg przebieg ich realizacji oraz frekwencj¢, informuja
wychowawce/rodzicow 0 ewentualnych nieobecnosciach dziecka poprzez dziennik
elektroniczny, ewaluujg efektywnos¢ prowadzonych zajec.

9) wspotpracuja z poradnia w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym,
w szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania uczniéw, barier i ograniczen
w $rodowisku utrudniajagcym im funkcjonowanie w zyciu szkoty oraz oceny efektow
podejmowanych dziatan w celu poprawy funkcjonowania ucznia i planowania dalszych.

5. Indywidualne teczki uczniow:
Wychowaweca, nauczyciele, pedagog, psycholog oraz pozostali specjaliSci gromadza
dokumentacj¢ badan dziecka, udzielanej mu pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
WOPFU, IPET oraz innych czynnosci uzupetniajacych w indywidualnej teczce ucznia, ktora
przechowywana jest w gabinecie pedagoga/psychologa szkolnego przez caty okres nauki
dziecka w szkole.

§4

1. Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczna ucznia nie posiadajgcego  opinii
lub orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

1) w przypadku stwierdzenia, ze wuczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe,
edukacyjne, czy tez mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomocy
psychologiczno-pedagogiczng nauczyciele i specjalisci niezwlocznie udzielaja mu tej
pomocy w trakcie biezacej pracy oraz informujg o tym wychowawce. Wychowawca,
nauczyciel, rodzic/opiekun ucznia lub inna osoba do tego uprawniona sktada
w sekretariacie szkoty pisemny wniosek (zalgcznik nr 1), gdzie dokument zostaje
zarejestrowany przez sekretarza szkoty i umieszcza go w Dokumentacji Badan Dziecka;

2) kopig¢ wniosku sekretarz szkoly przekazuje pedagogowi szkolnemu, ktory wpisuje
go do Rejestru Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i umieszcza
w indywidualnej teczce ucznia;

3) kopi¢ wniosku pedagog przekazuje wychowawcy, ktory potwierdza fakt swoim podpisem
w Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej;

4) wychowawca poprzez dziennik elektroniczny informuje wszystkich
nauczycieli/specjalistow uczacych i1 pracujgcych z dzieckiem o wptynigciu wniosku
I potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng W trakcie ich biezacej
pracy z uczniem oraz planuje ja i koordynuje przy wspotpracy z w/w osobami w ramach
zintegrowanych dzialan. Uzupelnia w tym zakresie dane dziecka w dzienniku
elektronicznym;
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5)

6)

7)

8)

9)

dyrektor  szkoty, za  posrednictwem wychowawcy informuje na piSmie
rodzicow/opickunéw ucznia o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, (zalgcznik nr 2);

po wyrazeniu zgody przez rodzica/opiekuna potwierdzonej podpisem, uczen zostaje
objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng (zalgcznik nr 2);

jezeli rodzic/opiekun nie wyraza zgody na udzial, badz rezygnuje w trakcie roku
szkolnego z udziatlu dziecka w organizowanej w Szkole pomocy psychologiczno-
pedagogicznej sktada do dyrektora szkoly pisemny wniosek z rezygnacja (zafgcznik
nr 3);

wychowawca, nauczyciele i specjaliSci prowadzaCy z uczniem zaj¢cia najpdzniej
na 10 dni przed koncem roku szkolnego dokonuja na pi$mie oceny efektywnosci
udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktora przekazuja
wychowawcy klasy (zalgcznik nr 6);

wychowawca dokonuje weryfikacji dokumentacji dotyczacej organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom w jego oddziale w danym roku szkolnym
i kompletng sktada najpézniej na 5 dni przed zakonczeniem roku szkolnego
do pedagoga/psychologa, gdzie przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.

2. Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia posiadajgcego opini¢ wydang przez
poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

po dostarczeniu przez rodzica/opiekuna opinii do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany przez sekretarza szkoly, a jego potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
kopia umieszczona w sekretariacie go w Dokumentacji Badan Dziecka;

kopi¢ opinii sekretarz szkoly przekazuje pedagogowi szkolnemu, ktory wpisuje
ja do Rejestru Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i umieszcza
w indywidualnej teczce ucznia;

kopia opinii zostaje przekazana przez pedagoga do wgladu wychowawcy na okres
jednego tygodnia, ktory potwierdza fakt swoim podpisem w Rejestrze Dokumentacji
Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej.

wychowawca poprzez dziennik elektroniczny informuje wszystkich
nauczycieli/specjalistow uczacych 1 pracujacych z dzieckiem o wplynigciu opinii
I potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej
pracy z uczniem. Ustnie informuje wszystkich nauczycieli o najwazniejszych
zaleceniach, planuje i koordynuje pomoc przy wspolpracy z w/w osobami w ramach
zintegrowanych dziatan. Uzupelnia w tym zakresie dane dziecka w dzienniku
elektronicznym;

dyrektor szkoty, za poSrednictwem wychowawcy informuje na piSmie
rodzicow/opiekundéw ucznia o0 zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, okresie jej udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegodlne
formy pomocy beda realizowane (zalgcznik nr 2);

po wyrazeniu zgody przez rodzica/opiekuna, potwierdzonej podpisem, uczen zostaje
objety pomocg psychologiczno-pedagogiczng (zalgcznik nr 2);

jezeli rodzic/opiekun nie wyraza zgody na udzial, badz rezygnuje w trakcie roku
szkolnego z udziatu dziecka w organizowanej w Szkole pomocy psychologiczno-
pedagogicznej sktada do dyrektora szkoly pisemny wniosek z rezygnacja (zafgcznik
nr 3);

wychowawca, nauczyciele 1 specjalisci prowadzacy z uczniem zajgcia najpozniej
na 10 dni przed koncem roku szkolnego dokonuja na piSmie oceny efektywnos$ci
udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktorg przekazujg
wychowawecy klasy (zatgcznik nr 6)
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9)

wychowawca dokonuje weryfikacji dokumentacji dotyczacej organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom w jego oddziale w danym roku szkolnym
i kompletng sklada najpézniej na 5 dni przed zakonczeniem roku szkolnego
do pedagoga/psychologa, gdzie przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.

3. Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia posiadajacego orzeczenie wydane przez
poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

po dostarczeniu przez rodzica/opiekuna orzeczenia do sekretariatu szkoty, dokument
zostaje zarejestrowany przez sekretarza szkoty, a jego potwierdzona za zgodno$¢
z oryginatem kopia umieszczona w sekretariacie w Dokumentacji Badan Dziecka;

kopi¢ orzeczenia sekretarz szkoty przekazuje pedagogowi szkolnemu, ktory wpisuje
je do Rejestru Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i umieszcza
w indywidualnej teczce ucznia;

kopia orzeczenia zostaje przekazana przez pedagoga do wgladu wychowawcy do czasu
stworzenia WOPFU i IPET, ktory potwierdza fakt swoim podpisem w Rejestrze
Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej;

wychowawca niezwlocznie poprzez dziennik elektroniczny informuje wszystkich
nauczycieli uczacych i pracujacych z dzieckiem o wplynigciu orzeczenia i koniecznosci
realizacji wobec niego ksztalcenia specjalnego. Uzupetnia w tym zakresie dane dziecka
w dzienniku elektronicznym;

wychowawca niezwlocznie ustala termin spotkania zespotu, na ktorym opracowana jest
wstepna wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia - WOPFU
(zatgcznik nr 8). Na podstawie wnioskow z WOPFU oraz diagnozy i zalecen zawartych
W orzeczeniu zespdét w ciggu 30 dni od daty wptyniecia dokumentu opracowuje
Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny — IPET (zafgcznik nr 9), w ktérym
zawarte sa formy i sposoby realizacji ksztalcenia specjalnego oraz okres udzielania
pomocy. Program opracowuje si¢ na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego. Opracowuje si¢ go w terminie:

a) do dnia 30 wrzesénia roku szkolnego, w ktorym uczen rozpoczyna od poczatku roku
szkolnego realizowanie ksztalcenia odpowiednio w oddziale przedszkolnym w szkole
podstawowej, szkole;

b) 30 dni od dnia ztozenia w oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej, szkole,
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

WOPFU/IPET podpisuja wszyscy nauczyciele i specjalisci pracujacy z dzieckiem.
dyrektor szkoly, za posrednictwem wychowawcy informuje na pisSmie lub poprzez
dziennik  elektroniczny rodzicoOw/opiekunéw o terminie  spotkania  zespotu
ds. WOPFU/IPET nie pdzniej niz 3 dni przed jego terminem (zalgcznik nr 7). Rodzice
zapoznaja si¢ z WOPFU/IPET. Poprzez ztozenie swojego podpisu pod IPET wyrazaja
zgode na formy i sposoby realizacji ksztalcenia specjalnego w nim zawarte;

7) jezeli rodzice/opiekunowie nie wyrazaja zgody na proponowane w IPET formy pomocy,

badZ rezygnuja z nich w trakcie roku szkolnego sktadaja do dyrektora szkoly pisemny
wniosek z rezygnacja (zatgcznik nr 10);

8) po pisemnym wyrazeniu zgody przez rodzica uczen zostaje objety pomocg

psychologiczno-pedagogiczna;

9) wychowawca wraz z zespotem ds. WOPFU/IPET dokonuje dwa razy w roku najpoznie;j

na 10 dni przed koncem I i II okresu wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia
(zalgcznik nr 8) wraz z oceng efektywnosci programu oraz jego ewentualnych
modyfikacji (zatgcznik nr 9);

10) rodzic/opiekun otrzymuje od wychowawcy kopi¢ WOPFU / IPET;
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11)najpozniej na 5 przed koncem I i II okresu wychowawca dokonuje weryfikacji

dokumentacji dotyczacej realizacji ksztalcenia specjalnego uczniom w jego oddziale
i kompletng sktada do pedagoga/psychologa;

12) dokumentacja z organizacji ksztatcenia specjalnego przechowywana

jest w indywidualnej teczce ucznia w gabinecie pedagoga/psychologa.

4. Zwolnienie ucznia z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

10)

11)

dyrektor szkoty na wniosek rodzicoOw/prawnych opiekundéw oraz na podstawie opinii
poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, zwalnia
do konca danego etapu edukacyjnego ucznia z nauki drugiego jezyka obcego
nowozytnego;

w przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
lub orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania, z ktérego wynika potrzeba
zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego, zwolnienie moze
nastapi¢ na podstawie tego orzeczenia;

rodzic/prawny opiekun sktada w sekretariacie szkoty pisemny wniosek (zalgcznik
nr 12) wraz z oryginatem opinii lub orzeczenia publicznej poradni psychologiczno —
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej. Dokumenty te sa rejestrowane przez
sekretarza szkoty, a ich kopie potwierdzone za zgodno$¢ umieszczone w Dokumentacji
Badan Dziecka;

dyrektor szkoly wydaje decyzje (zalgcznik nr 13) 0 zwolnieniu ucznia z nauki drugiego
jezyka do 7 dni roboczych od daty wptywu wniosku, ktora umieszczana jest przez
sekretarza w Dokumentacji Badan Dziecka;

rodzic/prawny opiekun odbiera decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty;

sekretarz szkoty przekazuje kopie¢ wniosku, opinii/orzeczenia oraz decyzji dyrektora
pedagogowi szkolnemu, ktory wpisuje je do Rejestru Dokumentacji Pomocy
Psychologiczno-Pedagogicznej i umieszcza w indywidualnej teczce ucznia;

kopi¢ decyzji dyrektora pedagog przekazuje wychowawcy, ktory potwierdza ten fakt
swoim podpisem w Rejestrze;

wychowawca ucznia odnotowuje zwolnienie ucznia z nauki drugiego jezyka w dzienniku
elektronicznym oraz poprzez dziennik elektroniczny informuje o nim nauczyciela
uczacego;

w przypadku decyzji odmownej rodzicowi/prawnemu opiekunowi przystuguje prawo
do odwotania za posrednictwem dyrektora szkoly do Kuratorium Os$wiaty w terminie
14 dni od dnia jej dorgczenia;

w przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie¢
"zwolniony" albo "zwolniona".

uczen zwolniony nie uczestniczy w lekcjach drugiego jezyka nowozytnego z klasg. Jesli
lekcje przypadaja w $rodku zaje¢ szkolnych uczen przebywa w czytelni szkolnej,
a w przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszym badz ostatnimi zajgeciami w danym dniu,
uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego o$wiadczenia
rodzica/prawnego opiekuna ucznia (zafgcznik nr 14) ztozonego do dyrektora szkoty.
O tym fakcie informowani sa poprzez dziennik elektroniczny nauczyciel uczacy
i wychowawca klasy.

§5

1. Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ ksztalcenia specjalnego oraz organizacje udzielanej
uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dyrektor szkoty.



Szkota Podstawowa nr 263 im. Powstancow Wielkopolskich
ul. Szegedynska 11, Warszawa Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

2. Osoby odpowiedzialne za poprawnos¢ merytoryczng opracowanych dokumentow
zwigzanych z realizacja ksztalcenia specjalnego 1 udzielanej uczniom pomocy
psychologiczno — pedagogicznej, o ktorych mowa w powyzszej procedurze to wychowawca,
nauczyciele 1 specjalisSci wchodzacy w sktad zespotu ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla danego ucznia.

3. Osobg odpowiedzialng za efekty udzielanej uczniowi pomocy jest osoba na biezaco
pracujaca z uczniem.

§6

Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej wchodzi w zycie
z dniem 1 wrze$nia 2020 r.

pieczgtka szkoly pieczqtka i podpis Dyrektora Szkoty



